План-график работы библиотеки на 2017-2017 уч.год

	№

п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственные

	
	
	
	от администрации
	от коллектива

	I
	Организация библиотечно-библиографического обслуживания читателей.

	
	Перерегистрация читателей. Оформление читательских формуляров для студентов I курса
	август
	
	Библиотекарь 

	
	Запись в библиотеку студентов групп 335– 340
	сентябрь
	
	Библиотекарь

	
	Анализ читательской задолженности среди студентов, преподавателей, сотрудников
	август, январь
	
	Библиотекарь

	II
	Содержание работы с читателями

	
	Мероприятия:

· Библиотека педагогического колледжа (гр.335-340) – беседа
	сентябрь
	
	Библиотекарь

	
	· Библиотечно-библиографические знания – помощь в учебе (гр. 335 – 340) – беседа
	 сентябрь - октябрь
	
	Библиотекарь

	
	· «Моя планета - Земля» -  Экологический марафон

Аудитория: студенты общежития
	ноябрь
	
	Библиотекарь

	
	· «Что такое библиотечный каталог?»  библиотечный урок

Аудитория: студенты дневного отделения 1 курс
	март
	
	Библиотекарь

	
	· «Я не верю судьбе »  литературная гостиная, посвященная 80-летию В.С. Высотского
	апрель
	
	Библиотекарь

	
	· Новинки книг (библиографический обзор)
	в течение года
	
	Библиотекарь

	
	Книжные выставки:

· День знаний.
	сентябрь
	
	Библиотекарь

	
	·  200 лет со дня рождения А.К. Толстого  – русского писателя
	сентябрь
	
	Библиотекарь


	
	· 135 лет со дня рождения Б.С. Житкого – русского писателя
	сентябрь
	
	Библиотекарь

	
	·  «Учитель – профессия вечная»  - ко Дню учителя
	октябрь
	
	Библиотекарь

	
	· 125 лет со дня рождения русской поэтессы, прозаика и драматурга М.И. Цветаевой.
	октябрь
	
	Библиотекарь

	
	· 115 лет со дня рождения Русского писателя Е.А. Пермякова
	октябрь
	
	Библиотекарь

	
	· 130 лет со дня рождения русского поэта, драматурга и переводчика С.Я. Маршака
	ноябрь
	
	Библиотекарь

	
	· 165 лет со дня рождения русского писателя, драматурга Д.Н. Мамина-Сибяряка
	ноябрь
	
	Библиотекарь

	
	· 110 лет со дня рождения шведской писательницы Астрид Анны Эмилии Линдгрет
	ноябрь
	
	 Библиотекарь

	
	· Все на земле от материнских рук - ко Дню матери
	ноябрь
	
	Библиотекарь

	
	· 110лет со дня рождения русской поэтессы, переводчицы 

З.Н. Александровой
	декабрь
	
	Библиотекарь

	
	· 215 лет со дня рождения русского поэта, декабриста А.И. Одоевского
	декабрь
	
	Библиотекарь

	
	· 80 лет со дня рождения русского писателя Э. Успенского
	декабрь
	
	Библиотекарь

	
	· 115 лет со дня рождения А.А. Бека, русского  советского писателя
	январь
	
	Библиотекарь

	
	· 230 лет со дня рождения Лорда Джоржа Гордона Байрона, английского поэта романтика
	январь
	
	Библиотекарь

	
	· 80 лет со дня рождения В. Высотского, поэта, музыканта и актера.
	январь
	
	Библиотекарь

	
	· Аты-баты, шли солдаты…К Дню защитника Отечества
	февраль
	
	Библиотекарь

	
	·  145 лет со дня рождения М.М. Пришвина, писателя, прозаика, публициста
	февраль
	
	Библиотекарь

	
	· 190 лет со дня рождения Жюля Верна, путешественника, французского писателя
	февраль
	
	Библиотекарь

	
	· 80 лет со дня рождения Г. Вайнера, советского писателя, сценариста
	февраль
	
	Библиотекарь

	
	· Ей имя - женщина! (к дню 8 марта)
	март
	
	Библиотекарь

	
	· 105 лет со дня рождения С Михалкова, писателя, поэта, баснописца
	март
	
	Библиотекарь

	
	· 110 лет со дня рождения Б.Полевого, русского, советского журналиста, прозаика
	март
	
	Библиотекарь

	
	· 150 лет со дня рождения Максима Горького , писателя, драматурга
	март
	
	Библиотекарь

	
	· «С книгой по дороге детства» ко Дню детской книги
	апрель
	
	Библиотекарь

	
	· Люди науки
	апрель
	
	Библиотекарь

	· 
	· Здоровье – главное богатство (тематическая подборка)
	апрель
	
	Библиотекарь

	
	· «В Сибири не было войны, но мы огнем ее задеты» - (к Дню Победы)
	май
	
	Библиотекарь

	
	· 90 лет со дня рождения А.С. Иванова, российского писателя
	май
	
	Библиотекарь

	
	· 115 лет со дня рождения Н.А. Заболоцкого, русского поэта
	май
	
	Библиотекарь

	
	· Детство – счастливая пора… (к Дню защиты детей)
	июнь
	
	Библиотекарь

	
	· Новинки книг
	в течение года
	
	Библиотекарь

	
	· В помощь на практику
	в течение года
	
	Библиотекарь 

	
	· Анжеро-Судженск - частичка Кузбасса
	в течение года
	
	Библиотекарь

	III
	Справочно-библиографическая и информационная работа

	
	Составление картотеки новых статей периодических изданий
	по мере поступления
	
	Библиотекарь

	
	Ведение справочно-библиографического аппарата (СБА) (алфавитный, систематический, электронный каталог)
	в течение года
	
	Библиотекарь

	
	Составление списков поступления новой учебной, учебно-методической литературы (для студентов и преподавателей)
	по мере поступления
	
	Библиотекарь

	IV
	Комплектование и учёт фонда

	
	Оформление подписки на периодические издания
	октябрь, март
	
	 Библиотекарь

	
	Контроль доставки периодической печати
	в течение года
	
	Библиотекарь

	
	Списание устаревшей литературы по отделам
	август
	
	Библиотекарь

	
	Списание и замена утерянных книг читателями
	октябрь
	
	Библиотекарь

	
	Изучение планов выпуска литературы, информационных бюллетеней, каталогов
	в течение года
	
	Библиотекарь

	
	Проведение сверки суммарного учета библиотечного фонда с документами бухгалтерии
	ежеквартально
	
	Библиотекарь

	
	Приобретение учебно-методической литературы по всем специальностям
	в течение года
	
	Библиотекарь

	V
	Обработка литературы, организация каталогов

	
	Исключение из каталогов карточек списанной  литературы
	август
	
	Библиотекарь

	
	Проверка правильности расстановки карточек в каталогах
	в течение года
	
	Библиотекарь

	
	Описание  поступившей художественной и учебно-методической   литературы
	в течение года
	
	Библиотекарь

	VI
	Административно-хозяйственная работа

	
	Ежемесячное проведение в библиотеке санитарного дня
	в течение года
	
	Библиотекарь

	
	Проведение текущего ремонта в библиотеке
	июнь
	
	 Библиотекарь

Начальник отдела по АХР

	VII
	Работа с документами, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов»

	
	Проводить сверку имеющегося библиотечного фонда и поступающей литературы с «Федеральным списком экстремистских материалов» на предмет наличия изданий, включенных в «Федеральный список»
	1 раз в полугодие
	
	Библиотекарь

	
	Проводить работу по блокированию доступа с компьютеров, установленных в читальном зале библиотеки к сайтам и электронным документам, включенным в «Федеральный список экстремистских материалов »
	1 раз в квартал
	
	Библиотекарь

Электроник

	
	Разработка материалов для часов общения по профилактике экстремизма и терроризма в молодежной среде
	в течение года
	
	Библиотекарь

	
	Осуществление мониторинга новых источников, размещенных в Федеральном списке экстремистских материалов»
	1 раз в месяц
	
	Библиотекарь
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